Zékladni Skola, Moravsky Krumlov, ndmésti Klasterni 134, okres Znojmo, piispévkova organizace

Zékladni Skola, Moravsky Krumlov, namésti KlaSterni 134, okres Znojmo,
ptispévkovéa organizace
se sidlem v Moravském Krumlové, namésti Klasterni 134

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. 761/2022

Vypracoval: RNDr. FrantiSek Vrana, feditel skoly
Schvalil: RNDr. Frantisek Vrana, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 30. 8. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9.2022

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9.2022

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smeérnici — vnitini fad Skolni druziny. Urcuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD a ma informativni funkci pro zakonné zéastupce.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani
v platném znéni.

r__rw

Poslani S§kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve §kole a vychovou
v rodin&. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, mé své specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpo&inku a
rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt mimotadné pfijati i Zaci druhého stupné zakladni skoly
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zakii a jejich zdkonnych zastupci ve Skolském
zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztahu se zaméstnanci

1.1. Zaci jsou povinni

a) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
vnitinim fadem SD,

c) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem SD.

1.2. Z4k se ve $kolni druzing chova slusné k dosp&lym i jingm zakam $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje vnitini f4d SD a odbornych uéeben. Chova se
tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do skolni druziny pravidelné€ a vc€as, ucastni se vSech organizovanych ¢innosti.
1.4. Zak chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.
1.5. Zék udrzuje prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pted poskozenim.

1.6. Pfed ukonéenim ¢innosti druziny zaci z bezpecnostnich diivodli neopousteji Skolni budovu
bez védomi vychovatelek.

1.7. Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaka; zakiim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.8. Kazdy traz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi zak
bez zbyte¢ného odkladu.

1.9. Zak nenosi do druziny pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo
jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkti a mobilnich telefont, odklada pouze na mista k
tomu urcena (stll vychovatelky).

1.10. Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka viici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné poruseni povinnosti zaka.

1. 11. Zak ma pravo

a) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili,

b) na vzdélani,

c¢) na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi,

d) na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek,

e) byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.
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2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PiihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni zplisob evidence ucastnikt takto:

2.1. Ve skolni druzin€ je urCena vychovatelka, ktera zajist'uje ptihlasovani a odhlasovani zakd,
vybirani poplatki.

2.2. O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

2.3. Uplata za pololeti je splatna do 30. dne prvniho kalendainiho mésice pololeti, ¢ini 200 K¢&.
Skola pfijima platby jen v hotovosti.

2.4. Uplata miiZze byt sniZena nebo prominuta platci po predlozeni originalu pisemného oznameni
nebo rozhodnuti prislusného uradu statni socidlni podpory o pfiznani socialniho ptiplatku nebo o
priznani davky péstounské péce, které je nutno Ctvrtletné aktualizovat.

Blizsi podminky pro snizeni nebo prominuti uplaty jsou stanoveny v organizac¢nim fadu skoly.

2.5. Pokud za dite neni zaplacen poplatek, povétena vychovatelka $kolni druziny o tom uvédomi
feditele $koly nejpozdéji do jednoho mésice — k termintim 30. 9. a 28. 2. (29. 2.). Reditel 8koly
muze rozhodnout o pfipadném vylouceni zaka ze Skolni druziny.

2.6. Zakonni zastupci zaka ptihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdé€li druzin€ rozsah
dochazky zdka a zplsob odchodu zaka z druziny; tyto tidaje jsou zaznamendny na zapisovém
listku. Omluvu neptitomnosti zaka v druzin€, odchylky od dochazky zaka, nebo pokud ma zak
odejit ze SD jinak & s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisovém listku, sdéli
rodice tuto skuteCnost druziné pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost zaka v druzin€ zakonny
zéastupce oznami pisemng.

2.8. V dochazkovém rannim sesité je zaznamenavan ptichod zaka do SD.

2.9. PrihlaSovani a odhlasovani zakt ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zzadosti
zakonnych zastupct zaka.

2.10. Organizace ¢innosti

2.10.1. Provozni doba SD je od 6.00 do 7.40, od 11.30 do 15.50 hodin.

2.10.2. Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka informuje telefonicky
zéakonné zastupce zaka.

2.10.3. Cinnost SD probih4 ve &tyfech mistnostech (&. 86 1. odd., &. 87 II. odd., ¢&. 88 IIL. odd. —
pudni vestavba Skoly, uc¢ebna ¢. 49 IV. odd. — ptizemi nové budovy).

2.10.4. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikli. V oddéleni 1ze individudlné
integrovat nejvyse 5 ti€astnikli se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici
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nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonéavané ¢innosti
ucastnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné &innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli §koly
s béZnym dopravnim provozem max. 25 déti,

b) pti organizacn¢ ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka

s feditelem Skoly pfedem organizac¢ni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob.

2.10.5. Do skolni druziny ptichazeji zaci po skonceni vyucovani (4 vyucovaci hodiny, 8.00 —
11.30) pod vedenim vychovatelek. Pokud ostatni tfidy konc¢i pozd¢ji, pfichazi prihlasené déti do
druziny po obéd¢ samostatné.

2.10.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly.

2.10.7. Druzina realizuje vychovné vzdé¢lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména

formou ptilezitostné, pravidelné a spontanni ¢innosti; umoziuje zakiim piipravu na vyucovani.

- Prilefitostna cinnost — akce spobytem mimo prostory Skolni druziny (oslava MMD,
navstéva knihovny, sportovni dny, exkurze na zajimava mista M. K.)

- Pravidelna cinnost — obsahuje tydenni skladbu zaméstnani (vychovnou, vzdélavaci a
z4jmovou ¢innost)

- Spontdnni ¢innost — prubézna (napt. hry ranni druziny, odpoledni klidové ¢innosti, ¢innosti
pti pobytu venku)

- Priprava na vyucéovani zahrnuje okruh cCinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna ¢innost SD. MiZe jit o vypracovavani domacich ukold (pouze se
souhlasem rodict), nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vetné feseni
probléml), ovéfovani a upeviiovani skolnich poznatkl v praxi ptfi vychazkach, exkurzich a
dal3ich ¢innostech; ziskdvdni dal§ich dopliiujicich poznatkii p¥i pribézné &innosti SD (napf.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a casopisy).

Hodnoceni prace druziny — viz b. 6 Dokumentace - ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako

podklad pro vyro¢ni zpravu skoly.

2.10.8. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotfadného volna je Cinnost Skolni druziny
zajisténa, s pfipadnym omezenim podle pokynti hygienika.

2.10.9. Zakonni zastupci a dalsi navstévnici do uéeben SD nevstupuji.

2.10.10. Pti postupnych odchodech zaku z jednotlivych oddéleni domt je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dobé¢, kdy pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30.
Od 14' spojeni: IL alV. odd. (u. 87)

I. aIIl. odd. (uc. 86)
0Od 15% slouceni zaki do mistnosti I1. oddéleni (ug. 87).
Dokumentace s evidenci ptitomnych zaki ve spojenych odd€lenich druZziny je vedena
vychovatelkami.
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3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevv a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

3.1. VSichni Zaci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakam neni v dob& mimo vyuovani povoleno zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zptsobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akei poradané
Skolou, Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dohledu.

Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt v prvni hodiné $kolniho roku a
dodate¢né pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakl provede vychovatel
zaznam do tfidni knihy.

3.2. Vsichni zaméstnanci skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchazeni vzniku socidlné€ patologickych jevi, poskytovat zakiim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd. Skola
odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.4. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (télocvicna, cvicna kuchynka), fidi se ptislusnymi fady pro tyto
udebny. Zaci piihlaseni do SD jsou pouc¢eni o0 BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich
knihach jednotlivych oddéleni.

4. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany Zaku.

4.1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaku, ucitelti ¢i
jinych osob zakem je vyzadovana uhrada od rodict Zzaka, ktery poskozeni zpiisobil. Pii
zéavazngjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody se zdkonnymi zastupci je vznik Skody
hlagen Policii CR, piipadné organiim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce $kolni druziny. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci (aktovky ukladaji na pfedem urcené misto).

4.3. Zéci jsou povinni fadné pecovat o proptijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pied ztratou a
poskozenim.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku.

5.1. Podle 8kolského zékona jsou prostiedky pro posileni kazné pro zéky ve SD stanoveny takto:
prvnim postihem je osobni pohovor s Zzakem. O nasledujicich opatfenich jiz musi byt proveden
pisemny zapis; jsou to pohovor se zakonnymi zastupci a dale podmineéné vyloudeni. Zaka, ktery
vaznym zpusobem porusuje fad Skolni druziny, ¢i ohrozuje zdravi své nebo ostatnich spoluzakd,
muze feditel Skoly vyloucit bezpodminecné. Toto rozhodnuti musi projednat se zakonnymi
zastupci, je o ném vyhotoven zapis, s nimz jsou prokazateln¢ sezndmeni.
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6. Dokumentace

6.1. V druzinég se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti (napt. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné
dochazce),

b) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupct ucastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny,

¢) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti,

d) celorocni plan ¢innosti,

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

f) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

g) SVP DruZina mé bavi.

V Moravském Krumloveé dne 30. 8. 2022.

RNDr. FrantiSek Vrana
reditel Skoly
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